
	Jakarta, Maret 2016
Kepada Yth.
HRD Manager
di tempat

Perihal : Lamaran Pekerjaan

Dengan Hormat,

[bookmark: _GoBack]Melalui surat lamaran ini saya ingin mengajukan diri untuk melamar kerja di instansi yang Bapak/Ibu pimpin sebagai Administrasi. Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama                              : Andriyani Aminarsih
Tempat/Tanggal Lahir    : Grobogan , 23 Oktober 1994
Jenis Kelamin                 : Perempuan
Pendidikan                      : SMK  Komputer Jaringan
Alamat                            : Jl. Pangeran Jayakarta ( Kost )
Telepon                           : 081294414820

Untuk melengkapi beberapa data yang diperlukan sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu pimpinan diwaktu yang akan datang, saya lampirkan juga kelengkapan data diri sebagai berikut:
· Foto Diri
· Foto copy KTP
· Daftar Riwayat Hidup
· Foto copy Ijazah Terakhir
· Foto copy Sertifikat Competensi
Kesempatan wawancara dari Bapak/Ibu Personalia sangat saya harapkan agar saya dapat menjelaskan lebih detail lagi mengenai potensi dan kemampuan saya yang bisa berguna untuk perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin saat ini.

Demikian Surat lamaran kerja ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan sejujur-jujurnya, dan atas perhatian serta kerjasama dari Bapak/Ibu pimpinan saya ucapkan terima kasih banyak.



Hormat saya,




Andriyani Aminarsih

	
	

	
	
	



