Kepada Yth :
HRD Department
PT. Dinamika Unggul Perkasa,
Jakarta



Hal : Lamaran Pekerjaan


Dengan hormat,
Bahwa yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama		: Nurmalasari
Alamat		: Komplek Paku Jaya Permai Blok A17 No.18
		  Kel. Paku Jaya – Kec. Serpong Utara
		  Tangerang Selatan
Pendidikan	: Komputer Akuntansi/D3
Telp		: 085710360005

Mengajukan permohonan untuk dapat mengisi dan menempati lowongan pekerjaan sebagai “Staf Keuangan” di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin.
Sebagai bahan pertimbangan, bersama surat lamaran ini saya lampirkan :
1. Photocopy Ijazah D3
2. Photocopy Transkript Nilai D3
3. Daftar Riwayat Hidup
4. Pas Photo uk. 4x6

Demikian permohonan ini saya buat, besar harapan saya untuk dapat diterima bekerja di perusahaan ini.  Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,


Nurmalasari




CURRICULUM VITAE


NURMALASARI
Komplek Paku Jaya Permai Blok A17 No: 18 Paku Jaya – Serpong Utara
Tangerang Selatan  Phone: 085710360005

PERSONAL DETAILS
Tempat Tanggal Lahir	: Jakarta, 19 Juni 1984
Pendidikan		: Diploma III  Komputer Akuntansi           
Agama  		: Islam
Kewarganegaraan 	: Indonesia
Marital Status		: Married
	Mobile			: 085710360005

FORMAL EDUCATION   
	•    LP3I Jakarta Jurusan Komputer Akuntansi (2005 – 2008)
	•    Sekolah Lanjutan Tingkat Atas Negeri 32 Jakarta, Lulus tahun 2002
	•    Sekolah Lanjutan Tingkat Pertama Negeri 267 Jakarta, Lulus tahun 1999   

SKILLS
· Dapat mengoperasikan komputer dan mengetik
· Dapat mengoperasikan Microsoft beserta aplikasinya (Microsoft Word, Microsoft Excel dan PowerPoint)
· Dapat menyusun Pembukuan Keuangan

ORGANIZATION
	•    Paskibra (SDN 02, SLTP-N 267, dan SLTA-N 32)  
	•    Pencak Silat (SLTP-N 267)
	•    PMR (SLTP-N 267)

JOB EXPERIENCE
	•    Siluet Fitnes Centre – Administrasi Kasir
	     (Maret 2009 – Juni 2009)
	•    PT. Razaaqi Selaras Persada – Staf Keuangan
	     (Juni 2009 – May 2011)
	•    RS Karang Tengah Medika – Penanggung Jawab Piutang
	     (Januari 2012 – Sekarang)




                                                                                                                           Hormat saya,
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POLITEKNIK LP3I JAKARTA

Izin penyelenggaraan berdasarkan keputusan Menteri Pendidikan Nasional

No. 158/D/0/2003, tanggal 19 September 2003
N PT Nomor : 002/BAN-PT/Ak-VIIl/Dpl-11l/V/2008

W Terakreditasi Berdasarkan Surat Keputusan
JI. Falatehan Raya No. 2, Kebayoran Baru Jakarta Selatan, Telp.: 021-7278 8209, Fax.: 021-7278 8208

TRANSKRIP AKADEMIK
Nomor : 369/TR-AKD/POLTEK-LP3I/XI/08

NAMA MAHASISWA : Nurmala Sari
TEMPAT TGL LAHIR : Jakarta, 19 Juni 1984
NIM : 0502308019
JENJANG : DIPLOMA TIGA (D-3)
PROGRAM STUDI : Komputerisasi Akuntansi
KONSENTRASI : Komputer Akuntansi
NO KODE MK MATAKULIAH KREDIT (K) | NILAI(N) | KxN
Matakuliah Pengembangan Kepribadian
1 01PK0001 Pendidikan Agama 2 B+ 6.6
2 02PK0005 Pendidikan Pancasila ‘ | B+ 6.6
3 03PK0005 Pendidikan Kewarganegaraan g2 B+ 6.6
6 19.8
Matakuliah Keahlian dan Keterampilan
4 01KKKAO1 Dasar-Dasar Perpajakan 4 A 16
5 02KKKAO1 Prinsip-Prinsip Akuntansi 4 B 12
6 03KKKAO1 PPh WP Orang Pribadi 2 B 6
74 04KKKA02 Akuntansi Menengah 4 B 12
8 05KKKA02 Akuntansi Biaya | 2 B+ 6.6
9 06KKKA02 PPh WP Badan 2 A- 72
10 07KKKA02 PPN dan PPn BM 2 B 6
1 08KKKAQ3 Akuntansi Lanjutan 4 B 12
12 09KKKA03 Akuntansi Biaya Il 2 C+ 46
13 10KKKA03 Sistem Informasi Akuntansi 4 B- 104
14 11KKKA03 Analisa Laporan Keuangan 2 A 8
15 12KKKA03 Akuntansi Perpajakan 2 B+ 6.6
16 21KKKA04 Manajemen Akuntansi 2 B+ 6.6
17 22KKKA04 Internal Audit 2 B- 52
18 15KKKA05 Matematika Bisnis Z C 4
40 123.2
Matakuliah Keahlian Berkarya
19 01KBKAO1 Ms. Windows, Word, Power Point 2 B 6
20 02KBKAO1 Ms. Excel 2 A 8
21 (04KBKA02 Excel for Accounting 2 B 6
22 20KBKA02 Praktek Akuntansi | 4 C+ 92
23 18KBKA04 Praktek Akuntansi II 4 B+ 132
24 15KBKA04 Praktek Audit 4 B 12
25 17KBKA04 Praktek dan Prosedur Pajak 4 C+ 92
26 13KBKA05S Document Management System 2 C 4
2 14KBKAQS Linux for Office 2 A 8
26 75.6
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POLITEKNIK LP3| JAKARTA

Izin penyelenggaraan berdasarkan keputusan Menteri Pendidikan Nasional

No. 158/D/0/2003, tan%gal 19 September 2003
N PT Nomor : 002/BAN-PT/Ak-VIIl/Dpl-IlI/V/2008

W Terakreditasi Berdasarkan Surat Keputusan
D JI. Falatehan Raya No. 2, Kebayoran Baru Jakarta Selatan, Telp.: 021-7278 8209, Fax.: 021-7278 8209

TRANSKRIP AKADEMIK

Nomor : 369/TR-AKD/POLTEK-LP3I/X1/08

NAMA MAHASISWA Nurmala Sari
NIM : 0502308019
Matakuliah Prilaku Berkarya
28 01PB0006 Kepemimpinan 2 B- 52
29 02PB0006 Teknik Pengambilan Keputusan 2 B 6
30 03PBKA03 Pengembangan Diri 2 B- 5.2
31 04PBKA04 Uji Kompetensi 2 C- 32
32 05PBKA0S Kewirausahaan 2 A- 72
33 06PBKA0S Metodologi Penelitian Dan Penulisan 2 A- 72
34 08PBKA0S Business Proposal 2 c 4
35 07PBKAO6 Tugas Akhir 6 B 18
20 56
Matakuliah Berkehidupan Bermasyarakat
36 01BBKAO1 General English | 4 B+ 132
37 02BBKAO1 English Conversation | 2 B+ 6.6
38 09BBKA02 General English I 2 A 8
39 04BBKA02 English Conversation I 2 B+ 6.8
40 05BBIKA03 Business English 4 B+ 132
41 11BBKA04 English for Accounting 2 B 6
42 07BBKAQS English for Business Communication 4 B+ 132
20 66.8
Jumlah 112 3414
Tanggal Kelulusan 08 Nopember 2008
Jumlah Kredit Kumulatif T 112
Indeks Prestasi Kumulatif . 3.05
Predikat : Sangat Memuaskan
Judul Tugas Akhir . "Prosedur Penerimaan dan Pengeluaran Kas

Pada Lembaga Pendidikan Primagama"

Jakarta, 08 Nopember 2008
Direktur antu Direktur |

Kamaluddin Yusuf, SE

Dra. Euis Winarti




